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ASSISTANT ADV
EXPÉDITIONS/FACTURATION H/F 

Référence de l'offre : MDE-211119-777

DESCRIPTION DU POSTE :

PME industrielle basé à Moirans (38), nous recherchons un ou une assistant(e) ADV
expéditions/facturation. 

Vous aurez en charge la gestion des commandes clients, de la prévision à la livraison en passant par le
transport, la gestion des stocks et la facturation.

Vos missions

• Saisie et suivi des commandes clients,

• Edition des bons de livraisons et étiquettes de transports.
• Suivi des dossiers d'expédition et gestion des litiges transporteurs.
• Gestion de la facturation.

Expérience, formation et compétences souhaitées

Issu(e) d’une formation de niveau Bac +2, vous connaissez le métier d’assistant(e) et ses exigences.

Vous êtes orienté vers la satisfaction clients, rigoureux (se) et organisé.

Vous savez gérer les priorités et travailler en équipe.

Type d'emploi : CDI temps plein, possible 80%.

Salaire : 1.700 Brut + ticket restaurant + Intéressement + PEE

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDI
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Durée :

Temps de travail : Temps partielTemps plein

Salaire brut : 1700€ Par mois

Lieu de poste : MOIRANS - 38430

Avantages : 

Epargne salariale
Titre-restaurant / Panier

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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