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AGENT DE SERVICES POSTAUX H/F 

COMMUNE DE LA MURETTE

Référence de l'offre : MDE-260909-3021

DESCRIPTION DU POSTE :

Nous recrutons 1 Agent de services postaux (H/F) - 3h/semaine le samedi matin

Recrutement pour l’agence postale communale qui est ouverte le samedi matin de 9h à 12h ( un autre
agent titulaire gère l'agence du lundi au vendredi).

CDD de 6 mois pour commencer mais c'est un besoin permanent car notre agent actuel prend une
disponibilité au moins 6 mois.

Missions :
- tout affranchissement manuel
- Vente de timbres postes à usage courant
- Vente d'enveloppes et prêt-à-porter
- Dépôt des objets y compris recommandées
- Retrait et colis en instance
- Dépôt des procurations courrier
- Services de proximité: contrat de réexpédition du courrier, Pret-à-poster de réexpédition
- Gestion de stocks de produits postaux
- Dépôt et retrait d'espèces sur compte courant postal, etc

Poste à pourvoir du 03/10/26 au 15/07/27.

Une formation en interne sera assurée par l'agent titulaire.
Expérience demandée dans l'administratif, vous devez être à l'aise avec l'outil informatique et le
téléphone.

Profil souhaité :
Expérience indispensable d' 1 an minimum dans l'administratif. 

Compétences indispensables :

Accueillir, informer et orienter les clients

Identifier, traiter une demande client
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Utilisation de matériel de bureau

Utiliser les outils numériques

Accueillir, orienter, renseigner un public

Conditions :
- Type de contrat : CDD - 6 Mois
- Temps partiel de 3H/semaine tous les samedis matin
- Salaire :  Salaire brut horaire de 12.31 Euros - Selon la grille de la FPT

Informations complémentaires :

Qualification : Employé qualifié

Secteur d'activité : Administration publique générale

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDD

Durée : 6 mois

Temps de travail : Temps partiel (3h/semaine le samedi)

Salaire brut : 12.31€ Par heure

Lieu de poste : LA MURETTE - 38140

Avantages : 

 

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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