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ASSISTANT RH H/F 

NETIDUS

Référence de l'offre : MDE-221010-1420

DESCRIPTION DU POSTE :

Netidus est une société de nettoyage iséroise qui a pour vocation de répondre aux attentes des
différents acteurs de la société en matière d’hygiène et de propreté.

Netidus propose des prestations d’entretien de locaux pour des entreprises privées et des collectivités publiques.

Dans le cadre d’une mission remplacement, nous recherchons notre assistant(e) RH afin de nous
accompagner et venir en support de l’Exploitation et de la Direction, pour répondre aux enjeux RH et
administratifs.

 

Sous la responsabilité directe du Dirigeant de l’entreprise, et en collaboration quotidienne aves vos
collègues supervisant les besoins de l’Exploitation, vous assurez :

 

Missions principales : 

•         La gestion de l'accueil téléphonique 

•         La gestion du courrier

•         Le suivi administratif des dossiers du personnel (mutuelle, visite médicale, édition des contrats de
travail, solde de tout compte).

Missions secondaires : 

•       Suivi des encaissements. 

•       Rédaction de courriers administratifs
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Nous disposons d’un logiciel métier type ERP qui centralise l’information et véritable support pour notre
activité.

Vous êtes diplômé(e) d’une formation en gestion administrative (bac ou bac+2)

Vous êtes polyvalent(e), volontaire, proactif(ve), rigoureux(se),

Vous aimez le travail en équipe et avez le sens du relationnel (interface avec nos services et nos
clients),

Vous maitrisez le Pack Office (Excel, Word, Outlook…)

Prérequis : 

L’humain est au centre de nos attentions, notre métier répond à des besoins quotidiens.

Au plaisir de vous rencontrer.

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDD

Durée : 17 semaines

Temps de travail : Temps partiel (30)

Salaire brut : selon profil

Lieu de poste : MOIRANS - 38430

Avantages : 

 

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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