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ASSISTANT DES VENTES H/F 

G-TECH

Référence de l'offre : MDE-250610-2619

DESCRIPTION DU POSTE :
Assistant(e) des Ventes – Marques sport/outdoor (H/F)

 Poste basé à Saint Jean de Moirans – CDI – Temps plein

Rejoignez deux marques passionnées par le sport et l’outdoor !

Guidetti, spécialiste français des bâtons pour le trail, la randonnée et le ski, et Authentic Nutrition,
marque dédiée à la nutrition sportive pour les efforts longue durée, recherchent un(e) Assistant(e) des
Ventes pour renforcer leur équipe dynamique.

Votre mission

Rattaché(e) au service commercial, vous assurez la gestion administrative des ventes B2B et B2C.
Véritable interface entre l’entreprise, ses clients et ses partenaires commerciaux, vous jouez un rôle clé
dans la qualité du service client et le bon fonctionnement de l’organisation.

Vos principales responsabilités :

Réception et traitement des commandes clients dans l’ERP

Édition et envoi des accusés de réception, factures, documents de douane

Suivi des commandes et gestion des incidents en lien avec les clients et prestataires logistiques

Réponses (téléphonique, mail, WEB…) aux sollicitations des clients et agents commerciaux
(informations produits, suivi commandes…)

Mise à jour de la base clients et extraction de tableaux de bord commerciaux

Soutien administratif au service commercial et aux opérations

Votre profil
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Vous justifiez d’une première expérience réussie en administration des ventes ou
en relation client

Une excellente élocution ainsi qu'une orthographe irréprochable contribueront à
véhiculer une image professionnelle et soignée auprès de nos clients

Vous êtes rigoureux(se), organisé(e) et aimez le travail en équipe

Vous avez un excellent relationnel et un sens du service client très développé
(patience, empathie et sourire de rigueur !)

Maîtrise des outils bureautiques (ERP, Excel…) indispensable

Niveau anglais B1/B2 indispensable + maitrise des incoterms

La connaissance du secteur du sport ou de l’outdoor est un vrai plus !

Pourquoi nous rejoindre ?

Intégrer une entreprise à taille humaine en plein développement

Travailler dans un univers passionnant, tourné vers le sport, l’innovation et le bien-être

Bénéficier d’une ambiance de travail conviviale et engagée

Intéressé(e) ?
Nous avons hâte de vous rencontrer !

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDI

Durée :

Temps de travail : Temps plein

Salaire brut : 13€ Par heure

Lieu de poste : SAINT JEAN DE MOIRANS - 38430

Avantages : 

Autre

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 
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>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.

 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

3/3
Maison de l’Emploi et de la Formationdes
des Pays Voironnais et Sud Grésivaudan

40 rue Mainssieux - BP 363 - 38511 Voiron cedex
04 76 93 17 18 - maison.emploi@paysvoironnais.com

http://emploi-pvsg.org/offres-emploi/postuler-offre-emploi/?id_offre=amYvNDU4L0Y4OUZHVGxlZDRvUTAvQT09
http://www.tcpdf.org

