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ASSISTANT RH H/F 

PARABOOT

Référence de l'offre : MDE-230927-788

DESCRIPTION DU POSTE :

La maison PARABOOT a 113 ans. Nous sommes un emblème du « Fabriqué en France » et les
gardiens d’un savoir-faire d’exception. Nos chaussures sont fabriquées à Saint-Jean-de-Moirans
(Isère) avec pas moins de 150 opérations manuelles, autant qu’en 1908, à la création de l’entreprise.

Dans le cadre d’un remplacement congé maternité, au sein d’un service RH composé de Cécile,
Mélanie et Laurine qui gèrent aujourd’hui 200 personnes réparties sur deux sociétés Richard Pontvert
et Capuce, vos principales missions seront les suivantes :

- Administration du personnel

o Prépare et suit les dossiers du personnel et contrat de travail,

o Suit les visites médicales et est l’interlocuteur des différents organismes

o Gère les badges et contrôle les compteurs d’heures

o Contrôle les contrats et factures interim et effectue les reportings

- Paies :

o Prépare les éléments variables de paie et les fichiers de préparation de paies

o Remonte les données de Kelio, effectue les acomptes et les virements

- Formations / recrutement :

o Effectue la logistique, demandes de prise en charge et suit les remboursements

o Répond aux candidats

Profil : 

Bac +2 dans le domaine de la gestion, comptable et /ou RH

Rigueur / organisation / anticipation
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Expérience : Connaissances du logiciel Kelio seraient très appréciées. Des compétences en paie
seraient un plus.

Temps de travail : 21h par semaine en moyenne à répartir différemment selon les semaines de paies ou
hors paies

Début : poste à pourvoir rapidement

Lieu : St Jean de Moirans

« Au travers de ses recrutements Richard Pontvert cultive une politique en faveur de la diversité,

de l’égalité professionnelle et de l’emploi des travailleurs handicapés ».

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDD ou Contrat d'apprentissage ou Autre ou Remplacement Congé
maternité

Durée : 4 mois

Temps de travail : Temps partiel (21h)

Salaire brut : selon profil

Lieu de poste : SAINT JEAN DE MOIRANS - 38430

Avantages : 

 

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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