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ASSISTANT ADMINISTRATIF H/F 

PEREZ NETTOYAGE MULTI SERVICES

Référence de l'offre : MDE-231103-1943

DESCRIPTION DU POSTE :

Entreprise dynamique à taille humaine, PEREZ NETTOYAGE est une société de prestations
multiservices dans le domaine du nettoyage et de la propreté. Pour nos clients particuliers, nous faisons
également du multiservices : ramonage, remise en
état de toiture, déménagement et électricité.

Nous intervenons principalement sur le Pays Voironnais et nous comptons parmi nos clients aussi bien
de petites entreprises locales que de grandes sociétés nationales. Proche de nos clients et très réactifs,
nous proposons un service d’entretien de qualité. Nous sommes capables d’intervenir dans un délai
très court pour gérer n’importe quel sinistre ou remise en état.

Aujourd’hui, dans le cadre de notre développement, nous recherchons notre ASSISTANT
ADMINISTRATIF H/F.

En lien avec une équipe dynamique, vos principales missions seront :

- Élaboration des plannings du personnel, saisi, suivi et déclaration des heures travaillées.
- Gestion des remplacements.
- Planification des interventions clients.

Votre Profil :
• Ce poste demande rigueur, autonomie et polyvalence.
• Vous êtes à l’écoute et investi dans votre poste. La planification est au cœur de vos préoccupations.
• Dynamique et doté(e) d'un bon relationnel, vous êtes à l’aise au téléphone. Vous avez un bon niveau
d'orthographe et bon niveau rédactionnel.
• Expérience : Dans l’idéal justifier d'une première expérience dans des fonctions équivalentes.
Profil débutant accepté si tous les prérequis sont validés.

Type d'emploi : Temps plein, CDI
Horaires : 35h Du lundi au vendredi de 8h-12h / 14h-17h
Salaire : Salaire à partir de 1 800 € brut ( selon profil )
Lieu : VOIRON
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NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDI

Durée :

Temps de travail : Temps plein (35H)

Salaire brut : selon profil

Lieu de poste : VOIRON - 38500

Avantages : 

 

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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