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ASSISTANT RH H/F

CC SAINT-MARCELLIN VERCORS ISERE

SAINT-MARCELLIN COMMUNAUTE

VERCORS ISERE

COMMUNAUTE

Référence de I'offre : MDE-240529-2231

DESCRIPTION DU POSTE :

A mi-chemin entre Grenoble et Valence, Saint-Marcellin Vercors Isére Communauté

Le siege de la Communauté de communes basé a Saint-Marcellin se situe a 25 minutes de la gare de
Valence .

L'intercommunalité cherche aujourd'hui un assistant Ressources Humaines (H/F) afin de remplacer un
agent en

Sous la responsabilité de la DRH, l'assistant devra :

- Classer et scanner les arrétés et contrats de travail;

- Classer les documents administratifs et tenir a jour les dossiers des agents;

- Réaliser, éditer et suivre les contrats de travail;

- Etablir les attestations France Travail ainsi que les certificats de fin de travail;

- Gérer et suivre les arréts maladie (déclarations CPAM, assureur...)

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDD

e Durée : 6 mois

Temps de travail : Temps partiel (50)

Salaire brut : 1080€ Par mois

Lieu de poste : SAINT MARCELLIN - 38160
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Avantages :

¢ Participation au transport

* Primes

Télétravail

e Titre-restaurant / Panier

e Autre

e Comité des oeuvres sociales

MODALITE DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de I'Emploi :
>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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