Publié le 10/02/2023 a 09:42

WNNBg COMPTABLE H/F

BALLON PUB

Référence de I'offre : MDE-230210-1522

DESCRIPTION DU POSTE :

BallonPub est une entreprise qui n’a qu’'une seule ambition :
créer des moments de bonheur

BallonPub est aujourd’hui le seul fabricant de ballons de baudruche frangais. Ses ballons sont
fabriqués a Tullins, dans I'entreprise familiale.

Nous recherchons un COMPTABLE H/F.

MISSIONS :

- Comptabilité générale

* Saisie banques

* Prévisionnel trésorerie — Etats de rapprochement
* Pointage des comptes

*TVA -DEB

* Cléture — Participation a I'établissement du bilan avec le cabinet comptable

- Comptabilité fournisseurs

* Pointage des factures
* Saisie

* Réglement

- Comptabilité clients
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* Suivi des comptes
* Traitement des reglements

* Relances — Suivi des impayés

- Administratif et social

* Travail en relation avec la direction

* Courriers de la direction

* Courriers destinés au personnel

* Gestion des dossiers intérimaires

* Gestion des documents pour arrivée/départ des salariés
* DPAE

* Etablissement des contrats

* Gestion de la mutuelle d’entreprise

* Suivi des absences, AM, CP, déclaration IJ, AT, etc.

* Suivi des visites médicales

* Transmission des éléments de paies au cabinet comptable, vérification des BS, virement des salaires

* Transmission des heures intérim.

* Tri, classement, archivage

INFORMATIONS DU POSTE :

Horaires 35h
Du Lundi au vendredi
8h30 — 12h00 / 13h30 — 17h00

Possibilité d’'aménagement.
NATURE DU CONTRAT
e Nature du contrat : CDI
e Durée:
e Temps de travail : Temps plein (35H)

e Salaire brut : selon profil

‘J.
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e Lieu de poste : TULLINS - 38210

Avantages :

MODALITE DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de 'Emploi :

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.

3/3
Maison de 'Emploi et de la Formationdes
des Pays Voironnais et Sud Grésivaudan
40 rue Mainssieux - BP 363 - 38511 Voiron cedex
04 76 93 17 18 - maison.emploi@paysvoironnais.com



http://emploi-pvsg.org/offres-emploi/postuler-offre-emploi/?id_offre=UGFkNUNKbnllVXgxOHV4dXlIUmJ4dz09
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