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Malson ASSISTANT(E) DE DIRECTION H/F

deI'E | I
m OI Groupe Alternance Grenoble

Pays Voironnais | Sud Grésivaudan

Référence de I'offre ; MDE-210630-627

DESCRIPTION DU POSTE :

Groupe Alternance Grenoble Ecole supérieure de l'alternance spécialisée dans le commerce,
recherche pour I'un de ses partenaires, entreprise de BTP sur Tullins, un(e) candidat(e) souhaitant
effectuer un BTS Gestion de la PME en alternance.

Crée depuis plus 20 ans, Le Groupe Alternance compte aujourd’hui 36 écoles en France.

Notre Groupe Alternance c'est :

Nos Valeurs : Proximité, Simplicité, Adaptabilité et Réussite.

Une Pédagogie : un rythme d'alternance singulier, individualisation du parcours, une évaluation et un
accompagnement tout au long de la formation.

Des Alternants : 5500 nous font confiance chaque année.
Des Partenaires : Plus de 4000 entreprises partenaires.
Des Résultats : 81% de taux de réussite, 85% de taux d'employabilité.

Groupe Alternance est spécialisé dans le tertiaire : Administratif, Ressources Humaines, Commerce,
Management, Marketing.

Inscription et scolarité gratuite
Dipléme de I'Education Nationale

° Conditions d'admission : Titulaire d'un BAC ou Titre de niveau 4 RNCP, dossier de candidature,
entretien de motivation, tests d'admission

Rigoureux(se)
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Organisé(e)

Sens de la communication
Autonome

Bonne élocution

Sens de la polyvalence
Ténacité

Trés bon orthographe

Missions :

Traitement des courriers
Classement

Tenue des fichiers

Accueil téléphonique / physique
Relance devis

Facturation

Etablissement de contrats

Localisation du poste : Tullins(38).

Lieu de formation : Fontaine (38).

Date de début : Septembre 2021.

Groupe Alternance Grenoble, vous aide a trouver votre future entreprise dans le cadre de BTS (MCO,
NDRC, GPME ou C-G) et Bachelor (RH, Marketing ou Gestion Commerciale).

Dnetulaz AAe maintenant en envoyant votre candidature. 23
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NATURE DU CONTRAT
e Nature du contrat : Contrat d'apprentissage ou Contrat de professionnalisation

e Durée : 24 mois

Temps de travail : Temps plein (35h)

Salaire brut : € Par mois

Lieu de poste : TULLINS - 38210

Avantages :

MODALITE DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de I'Emploi :
>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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http://emploi-pvsg.org/offres-emploi/postuler-offre-emploi/?id_offre=TWJmeHU0THlEMXNqcXJ5OVRieG5Kdz09
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