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ASSISTANT COMMUNICATION H/F 

ETABLISSEMENTS RICHARD PONTVERT ET CIE

Référence de l'offre : MDE-220916-1233

DESCRIPTION DU POSTE :

Vous êtes dynamique et prêt(e) à intégrer une entreprise familiale en évolution tant interne qu’externe ?
Nous serons ravis de vous accueillir au sein des équipes Paraboot. 

 

La maison Paraboot a plus de 110 ans. Nous sommes un emblème du « Fabriqué en France » et les
gardiens d’un savoir-faire d’exception. Nos chaussures sont fabriquées à Saint-Jean-de-Moirans
(Isère) et nécessitent pas moins de 150 opérations manuelles, autant qu’en 1908, à la création de
l’entreprise.

 

Nous vous avons convaincu ? Alors le poste d’Assistant communication vous attend. 

 

Vous intégrerez notre service « Marketing et communication » et vos missions seront les suivantes :

- Comprendre la demande (clients internes / positionnement marché / société / produits / cible…)

- Participe à la conception du plan de communication (suivi du timing, relance, reportings, corrections)

- Concevoir les supports de communication (catalogues de collection, fiches produits, croquis
graphiques, affiches, présentoirs, newsletter, dépliants, …) et rédaction du contenu.

- Concevoir les supports de communication digitaux (photo, articles) pour les réseaux sociaux et site E-
commerce. Rédaction du contenu.

- Suivre les créations (suivre les étapes de la chaine graphique, checker avec le client interne et
apporter des modifications si besoin, valider)

- Gérer la bibliothèque d’images et compositions graphiques (gérer l’arborescence, renommer
contenus, modifier les photos/vidéos si besoin)

-  Apporter un soutien aux équipes sur les projets de communication (Shootings, communiqués de
1/2

Maison de l’Emploi et de la Formationdes
des Pays Voironnais et Sud Grésivaudan

40 rue Mainssieux - BP 363 - 38511 Voiron cedex
04 76 93 17 18 - maison.emploi@paysvoironnais.com



presse, organisation évènements, diffusion d’informations…)

 

Savoir-être : vous faites preuve d’adaptabilité, de réactivité et êtes créatif et curieux

Compétences : Concevoir et transmettre un message

Maîtriser les logiciels spécialisés (photoshop, indesign, Illustrator, Xpress….)

Organisation du temps de travail : CDI annualisation du temps de travail

Salaire : selon profil + ticket restaurant + intéressement/participation

 « Au travers de ses recrutements Richard Pontvert cultive une politique en faveur de la diversité, de
l’égalité professionnelle et de l’emploi des travailleurs handicapés ».

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDI

Durée :

Temps de travail : Temps plein

Salaire brut : selon profil

Lieu de poste : SAINT JEAN DE MOIRANS - 38430

Avantages : 

Titre-restaurant / Panier

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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