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Aides a Domicile

O ¢t mem proches en Pays Voironnais

CHARGE(E) DE DEVELOPPEMENT H/F

AIDES A DOMICILE

Référence de I'offre : MDE-250328-2488

DESCRIPTION DU POSTE :

Le service gere environ 50 000 heures d'intervention et 120 salariés du particulier employeur sur le
territoire du Voironnais et de la Chartreuse.

L’association recrute pour son service mandataire, un(e) Chargé(e) de Développement en CDI
atemps non complet (80 %).

DESCRIPTION DES ACTIVITES LIEES AU POSTE :

Vous serez chargé(e) :

1. Mise en place d'interventions de salariés aupres de particuliers employeurs (accueil téléphonique ou
physique, sélection des candidats, analyse des besoins des particuliers, conseils aupres des particuliers
et salariés)

2. Gestion des dossiers employeurs (établissement de devis, saisie des dossiers, transmission des
données a 'URSSAF...)

3. Gestion des dossiers salariés (saisie des contrats de travail)

4. Préparation des paies (contréle et saisie des heures mensuellement, mise sous pli des fiches de paie
et des factures)

5. Gestion des arréts de travail (arréts maladie et accidents du travail)
6. Gestion des fins de contrat de travail (démissions, licenciements et ruptures conventionnelles)

7. Développement de la communication et du partenariat (promotion du service, rencontre avec les
autres professionnels, mise a jour des supports de communication...)
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DIPLOME OU EXPERIENCE REQUIS :

BAC+2

Expérience de plusieurs années dans le secteur de I'aide a domicile souhaitée

Permis B obligatoire et véhicule

COMPETENCES TECHNIQUES ET RELATIONNELLES :

Connaissances de base du droit du travail appréciées

Connaissances du public &gée ou handicapé appréciées

Bonne maitrise de I'informatique et adaptabilité a des logiciels métiers spécifiques

Capacité d’écoute et relationnelle
Capacité a travailler en équipe

Rigueur, polyvalence et esprit d’analyse

CARACTERISTIQUES DU POSTE :

Poste en CDI a 80 % (durée hebdomadaire de travail : 28 heures)

Lieu de travail : Voiron. Déplacements sur le territoire du Pays Voironnais (utilisation du véhicule

personnel a prévoir)

Rémunération : Convention Collective Nationale de la Branche de I' Aide, de I’Accompagnement, du

Soin et des Services a Domicile (BAASSD)

Date limite de dép6t des candidatures : 23 mars 2025

Poste a pourvoir a partir du 8 avril 2025

Merci de transmettre votre CV et lettre de motivation a : Association AIDES A DOMICILE 40 rue

Mainssieux CS 80363 - 38516 VOIRON Cédex
NATURE DU CONTRAT
e Nature du contrat : CDI ou MUTUELLE

e Durée :

fy
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e Temps de travail : Temps partiel (28 H/SEMAINE)
e Salaire brut : 16.58€ Par heure

e Lieu de poste : VOIRON - 38500

Avantages :

e Participation au transport
e Autre
e MUTUELLE

MODALITE DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de I'Emploi :

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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http://emploi-pvsg.org/offres-emploi/postuler-offre-emploi/?id_offre=T1Y4YTVzcTQvL1h2aTFpVzZrSnVDQT09
http://www.tcpdf.org

