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SECRÉTAIRE COMPTABLE H/F 

Référence de l'offre : MDE-220607-1090

DESCRIPTION DU POSTE :

Dans le cadre de sa stratégie commerciale et dans un contexte d’évolution, CARRE BLEU GRENOBLE
recrute en CDI un.e Secrétaire comptable et commercia.le H/F et tenue du magasin à temps complet
sur MOIRANS. Poste à pourvoir rapidement au sein de notre entreprise. MISSIONS Rattaché.e au
Dirigeant et au sein d’une entreprise à taille humaine, votre mission consiste à : 

Réaliser les opérations de gestion administrative et comptable (standard, accueil,
enregistrement d\'écritures, suivi de trésorerie, recouvrement, facturation, gestion administrative,
frappe de devis,...) d\'une structure selon les règles de comptabilité générale.
Tenir le magasin

PROFIL

Un diplôme de niveau Bac professionnel ou technologique à Bac+2 (BTS, DUT, ...) en secrétariat,
comptabilité/gestion, informatique de gestion est demandé pour ce poste.

La maîtrise d’un bon niveau de la comptabilité générale et être à l’aise avec les outils informatiques
comme le tableur, logiciels de comptabilité, traitement de texte est impérativement requis.

Expérience : 3 à 5 ans, Permis B 

QUALITÉS: 

Un sens pointu de l\'organisation est nécessaire pour exercer cette fonction. Vous devrez savoir gérer
les priorités, être polyvalent.e, méthodique et réactif.ve. 

Conditions du poste:

Horaires : Travail en journée 
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Télétravail : Non

Type de contrat: CDI

 Rémunération : En fonction de votre profil, de vos savoir-faire et expérience. 

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDI

Durée :

Temps de travail : Temps partiel

Salaire brut : selon profil

Lieu de poste : MOIRANS - 38430

Avantages : 

 

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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