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GESTIONNAIRE DES ACHATS H/F 

CENTRE HOSPITALIER INTERCOMMUNAL VERCORS
ISERE

Référence de l'offre : MDE-260427-2905

DESCRIPTION DU POSTE :

Rattaché(e) à la Direction des Approvisionnements, de la Logistique, du Patrimoine et
des Affaires juridiques (DALPAJ), vous intervenez sur l’ensemble du processus
d’achat et de commande, dans le respect des règles de la commande publique. Vous
contribuez à la performance économique, à la sécurisation juridique et à la continuité
d’approvisionnement de l’établissement.

À ce titre, vous :

- Planifiez, organisez et optimisez l’ensemble des activités liées aux achats et à la passation
des marchés publics formalisés
- Recensez, analysez et formalisez les besoins des services utilisateurs dans votre domaine
d’intervention
- Réalisez le sourcing fournisseurs, produits et marchés, et assurez la veille économique
- Lancez les demandes de devis, analysez les offres et actualisez les contrats de gré à gré
- Préconisez les choix de fournisseurs et mettez en œuvre les achats de produits et de
prestations
- Émettez, suivez et contrôlez les bons de commande, les livraisons et l’information des
services concernés
- Réceptionnez les commandes dans le logiciel métier lorsque cela est requis
- Assurez le suivi de la bonne exécution des contrats, marchés, fournisseurs, prestataires et
groupements d’achats
- Contrôlez la conformité des prestations et livraisons au regard du cahier des charges, des
spécifications, des coûts, des performances et des délais
- Saisissez, mettez à jour et actualisez les marchés et documents contractuels dans la base
ELAP en lien avec la cellule achats du GHT RVV
- Validez les factures et procédez à la liquidation des bons de commande selon les éléments
de facturation
- Gérez la création, la mise à jour et la fiabilisation des articles dans la base ELAP
- Veillez à la cohérence, à l’harmonisation et à la qualité des données articles et
fournisseurs
- Participez aux réunions du service achats, aux échanges intersites et aux travaux menés
avec la cellule achats du GHT RVV
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La DALPAJ

La DALPAJ est une direction stratégique au sein du CHIVI – Centre Hospitalier
Intercommunal Vercors Isère. Elle a pour mission de garantir le bon fonctionnement des
infrastructures et des flux essentiels à la qualité des soins et à la sécurité des patients.

SAVOIR-ETRE

Capacité d’analyse et de synthèse
Rigueur professionnelle dans le respect des procédures, des délais et du cadre
réglementaire
Sens de l’organisation et des priorités, indispensable à la gestion simultanée de plusieurs
missions
Qualités relationnelles, facilitant les échanges avec les services internes, les fournisseurs et
les partenaires

INFOS SUR LE POSTE

Localisation : Résidence Brun Faulquier – 38470 Vinay

Salaire : Selon expérience et grille FPH

Profil recherché :

BAC +2 BTS/BUT Achats ou Logistique souhaité

Expérience préalable en achats appréciée

Conditions requises :

Pièce d’identité française ou titre de séjour valide

Casier judiciaire bulletin n°2 vierge

Recrutement inclusif et ouvert :

Ouvert aux titulaires de la fonction publique

Ouvert aux contractuels

Accessible aux personnes reconnues travailleurs handicapés (RQTH)

Temps de travail : Temps plein sur une base de 37h30

Du lundi au vendredi de 08h30-16h30 ou 09h-17h00
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Télétravail possible selon charte en vigueur

Contrat : CDD 6 mois renouvelable

Prise de fonction : Dès que possible

Le CHIVI en quelques mots
Situé au pied du Vercors, en Isère, à équidistance entre Grenoble et Valence dans la Drôme,
le CHIVI est un établissement hospitalier de proximité à taille humaine avec une proportion
forte de médicosocial : On compte 900 professionnels pour 735 lits et places. Le CHIVI à
reçu une certification : Haute Qualité des Soins en 2022. Nos valeurs :la sécurité des soins,
la compétence, le respect et le travail en équipe, sont les socles de nos projets
d'établissement et de Territoire. Au sein du CHIVI de nombreuses perspectives d'évolutions
professionnelles vous seront offertes. 

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDD

Durée : 6 mois

Temps de travail : Temps plein

Salaire brut : selon profil

Lieu de poste : VINAY - 38470

Avantages : 

RTT
Autre
CGOS

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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