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ASSISTANT OPÉRATIONS H/F 

C.E.T.U.P. - Compagnie Européenne de Transports
Uniques Personnalisés

Référence de l'offre : MDE-211124-886

DESCRIPTION DU POSTE :

CETUP « Entreprise de Transport Léger Dédié avec un collectif de plus de 160 personnes, recrute
sa/son futur(e) Assistant(e) Opérations pour son siège social basé en Terre Dauphinoise au Pied du
Parc de la Chartreuse à Grenoble (Saint Jean de Moirans). Entreprise reconnue pour sa forte démarche
RSE, son service qualitatif et sécuritaire, chaque salarié a pour mission de porter nos 5 valeurs au
quotidien et de respecter nos référentiels normes ISO.

Notre métier est le transport à fort enjeu industriel, pour tout type de Donneur d’Ordre faisant partie de
l’économie mondiale. 7/24/365 nous intervenons sur tous les territoires.

Objectifs et Responsabilité du poste :

- Réalisation de toutes tâches administratives des Opérations. (Fin de mission, Suivi
de mission, Avis de RDV, Assurance ADVALOREM ….etc.)

- Conformité des documents utilisés et transmis.

- Respect des délais de tenue et de transmission des documents.

- Pro activité sur les suivi de missions et s’assurer du bon timing des Pilotes.

- Calcul des taux de service total et par grand compte client.

- Statistique et taux de service.

- Rédaction de divers courriers.

- Porter les valeurs CETUP.

- Travailler selon notre système QSE.

- Respecter les différentes politiques de CETUP.
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Autres prérequis :

- Logiciel informatique de transport (Dispatch),

- Logiciel de géo localisation (Truckonline). 

- Excel, Word.

- Internet. 

Votre profil :

- Vous désirez et aimez travailler en équipe,

- Vous êtes engagé(e), dynamique, communiquant(e), rigoureux (se),

- Vous faites preuve d'organisation, et de logique.

- Vous êtes autonome et doté(e) d’un bon relationnel, 

Alors, votre profil nous intéresse.

Conditions du poste :

Date de début prévue : Immédiatement

Expérience : 2 à 3 ans

NATURE DU CONTRAT

Nature du contrat : CDI

Durée :

Temps de travail : Temps plein (39h/semaine)

Salaire brut : selon profil

Lieu de poste : SAINT JEAN DE MOIRANS - 38430

2/3
Maison de l’Emploi et de la Formationdes
des Pays Voironnais et Sud Grésivaudan

40 rue Mainssieux - BP 363 - 38511 Voiron cedex
04 76 93 17 18 - maison.emploi@paysvoironnais.com



Avantages : 

 

 

MODALITÉ DE CANDIDATURE :

Postulez en ligne depuis la page OFFRES D’EMPLOI du site de la Maison de l’Emploi : 

>> CLIQUEZ ICI POUR POSTULER EN LIGNE <<

Besoin d’aide pour postuler ? Contactez votre conseiller au 04 76 93 17 18.
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